
Checklist – Acessibilidade em Ambientes Virtuais 

Síncronos (Rota 4) 

Este checklist apoia docentes, moderadores e equipes técnicas na preparação, 

condução e publicação de eventos online acessíveis e inclusivos (Zoom, Teams, Meet, 

Moodle WebConf). 

1. Preparação antes do evento 
☐ Convites, formulários e comunicados acessíveis (texto digital, contraste adequado, 

linguagem simples). 

☐ Slides seguem boas práticas de contraste, cor e tipografia; título em cada slide; sem 

excesso de texto. 

☐ Materiais revisados para legibilidade e compatibilidade com leitores de tela (estilos, 

headings, tags). 

☐ Links descritivos e claros (evitar “clique aqui”). 

☐ Presença planejada de intérprete de Libras ou legendagem ao vivo, conforme 

LBI/NBR 17225. 

☐ Envio prévio de slides e materiais acessíveis aos participantes. 

☐ Plataforma testada quanto à acessibilidade por teclado e leitores de tela (atalhos, 

foco visível). 

2. Durante o evento 
☐ Apresentadores e moderadores se identificam ao falar; ritmo adequado para 

legendas e Libras. 

☐ Imagens e gráficos são descritos verbalmente. 

☐ Legendas automáticas ativadas e monitoradas; revisão quando possível. 

☐ Janela de Libras visível, sem sobreposição e com boa iluminação/contraste. 

☐ Microfone/som testados; áudio claro e sem ruído; câmera com enquadramento 

adequado. 

☐ Moderador lê perguntas do chat em voz alta e oferece pausas para dúvidas. 

☐ Sem distrações visuais automáticas (carrosséis, piscadas); controles acessíveis se 

houver movimento. 

☐ Instruções claras sobre como interagir (chat, levantar a mão, reações) e netiqueta 

inclusiva. 

3. Após o evento 
☐ Gravação publicada com legendas revisadas. 

☐ Título informativo e descrição breve (alt text) na página/arquivo da gravação. 



☐ Transcrição completa do áudio disponibilizada junto ao vídeo. 

☐ Versão com janela de Libras quando aplicável e conforme exigências legais. 

☐ Materiais compartilhados em formatos acessíveis (PDF marcado, DOCX com estilos). 

☐ Coleta de feedback dos participantes sobre a acessibilidade da sessão. 

4. Ferramentas de verificação sugeridas 
☐ Contrast Checker (WebAIM) – verificar contraste de slides e legendas. 

☐ WAVE / Axe – checar estrutura, headings e problemas comuns. 

☐ NVDA / VoiceOver – testar leitura por leitor de tela. 

☐ PEAT – avaliar conteúdo piscante/movimento (risco fotossensível). 

☐ Feedback de usuários – validação essencial com pessoas com deficiência. 

5. Normas e referências 
☐ WCAG 2.2 – Critérios 1.2, 1.4, 2.4, 3.1. 

☐ NBR 17225 – Acessibilidade digital (Brasil). 

☐ Lei Brasileira de Inclusão (Lei 13.146/2015). 

☐ eMAG – Diretrizes de Acessibilidade em Governo Eletrônico. 

☐ Guia MEC de Legendas Acessíveis e W3C Tutorials (multimídia e reuniões remotas). 

 

 

Checklist derivado das Cápsulas de Acessibilidade (Rota 4). 
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