Checklist — Acessibilidade em Ambientes Virtuais
Sincronos (Rota 4)

Este checklist apoia docentes, moderadores e equipes técnicas na preparagao,
conducao e publicacédo de eventos online acessiveis e inclusivos (Zoom, Teams, Meet,
Moodle WebConf).

1. Preparagao antes do evento

O Convites, formularios e comunicados acessiveis (texto digital, contraste adequado,
linguagem simples).

[0 Slides seguem boas praticas de contraste, cor e tipografia; titulo em cada slide; sem
excesso de texto.

0 Materiais revisados para legibilidade e compatibilidade com leitores de tela (estilos,
headings, tags).

O Links descritivos e claros (evitar “clique aqui”).

O Presenca planejada de intérprete de Libras ou legendagem ao vivo, conforme
LBI/NBR 17225.

0 Envio prévio de slides e materiais acessiveis aos participantes.

O Plataforma testada quanto a acessibilidade por teclado e leitores de tela (atalhos,
foco visivel).

2. Durante o evento

O Apresentadores e moderadores se identificam ao falar; ritmo adequado para
legendas e Libras.

0 Imagens e graficos sdo descritos verbalmente.

[0 Legendas automaticas ativadas e monitoradas; revisdo quando possivel.

[0 Janela de Libras visivel, sem sobreposi¢do e com boa iluminagao/contraste.

0 Microfone/som testados; audio claro e sem ruido; cAmera com enquadramento
adequado.

0 Moderador Ié perguntas do chat em voz alta e oferece pausas para duvidas.

0 Sem distrag¢des visuais automaticas (carrosséis, piscadas); controles acessiveis se
houver movimento.

O Instrugdes claras sobre como interagir (chat, levantar a mao, reagdes) e netiqueta
inclusiva.

3. Apods o evento
O Gravagao publicada com legendas revisadas.
O Titulo informativo e descricao breve (alt text) na pagina/arquivo da gravacgao.



O Transcrigdo completa do audio disponibilizada junto ao video.

O Versao com janela de Libras quando aplicavel e conforme exigéncias legais.

[0 Materiais compartilhados em formatos acessiveis (PDF marcado, DOCX com estilos).
[ Coleta de feedback dos participantes sobre a acessibilidade da sessao.

4. Ferramentas de verificagao sugeridas

O Contrast Checker (WebAIM) — verificar contraste de slides e legendas.

OO0 WAVE / Axe — checar estrutura, headings e problemas comuns.

0 NVDA / VoiceOver — testar leitura por leitor de tela.

O PEAT — avaliar conteudo piscante/movimento (risco fotossensivel).

[0 Feedback de usuarios — validagao essencial com pessoas com deficiéncia.

5. Normas e referéncias

O WCAG 2.2 — Critérios 1.2, 1.4,2.4, 3.1.

0 NBR 17225 — Acessibilidade digital (Brasil).

O Lei Brasileira de Inclusao (Lei 13.146/2015).

O eMAG — Diretrizes de Acessibilidade em Governo Eletronico.

O Guia MEC de Legendas Acessiveis e W3C Tutorials (multimidia e reunides remotas).

Checklist derivado das Capsulas de Acessibilidade (Rota 4).
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