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PLANO DE TRABALHO

1. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADORA
a) Unidade Descentralizadora e Responsavel
Orgéo ou entidade: 54000 MINISTERIO DO TURISMO - MTur
Autoridade competente: Cristiane Leal Sampaio
Cargo: Secretaria Nacional de Politicas de Turismo
CPF: 889.364.304-91
Identificacao do Ato que confere poderes para assinatura:

Portaria n2 1.130, de 10 de outubro de 2024, publicada no Diario
Oficial da Uniao dia 11 de outubro de 2024 e Portaria/MTur n2 21, de 05 de
julho de 2023, no Didrio Oficial da Uniao, de 10 de julho de 2023.

Unidade responsdvel pela execucao do objeto da Descentralizacdo de
Crédito: Secretaria Nacional de Politicas de Turismo (SNPTUR)

b) UG SIAFI

Nimero e Nome da Unidade Gestora: 540012/00001 - Secretaria
Nacional de Politicas de Turismo (SNPTUR)

UG Responsavel pelo acompanhamento da execucdo: Departamento
de Qualidade, Sustentabilidade e Acoes Climaticas no Turismo - DEQUA

CNPJ: 05.457.283/0001-05
2. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADA
a) Unidade Descentralizada e Responsavel

Orgao: Fundacao Escola Nacional de Administracdo Publica -
Enap.

Autoridade competente: Braulio Figueiredo Alves da Silva
Cargo: Diretor de Desenvolvimento Profissional
CPF: 031.391.426-50

Ato que confere poderes para assinatura: Portaria Enap n2 10, de 04
de outubro de 2020, Art. 52 Diretoria responsavel pela execucao do objeto



do TED: Diretoria de Desenvolvimento Profissional - DDPRO

b) UG SIAFI

Niumero e Nome da Unidade Gestora:114702/11401 - Fundacao
Escola Nacional de Administracao Publica - ENAP

CNPJ: 00.627.612/0001-09

3. OBJETO

3.1. Desenvolvimento e atualizacdo de cursos a distancia, contemplando
desde a concepcao do desenho instrucional, passando pelo acompanhamento da
elaboracdo do conteldo até a producao web e implementacao na plataforma EV.G,
além da oferta piloto, hospedagem, gestdo académica, emissao de certificados e
outros servicos correlatos a Escola Virtual.Gov (EV.G).

4, DESCRICAO DAS AC6ES E METAS A SEREM DESENVOLVIDAS:
METAS. Desenvolvimento de Acao de Aprendizagem a
Distancia
~ UNIDADE DE . CARGA
METAS DESCRICAO MEDIDA QUANT. | INICIO FIM HORARIA
. A Lei Geral do
Desenvolvimento )
de curso na Tur|smo~e a
1 ; Regulacao dos 01 02/2026 | 12/2026 | 30 horas
modalidade a .
oA Empreendimentos
distancia L
Turisticos
Desenvolvimento Flscqllzagao de
de curso na Servicos
2 h Turisticos: 01 03/2026 | 01/2027 | 30 horas
modalidade a .
distancia Protocplps Legals
e Administrativos
4.1. Desenvolvimento de cursos a distancia, contemplando desde o

planejamento, a concepcao do desenho instrucional, passando pelo
acompanhamento da elaboracao do conteldo até a producao web e implementacao
na plataforma EV.G, além da oferta piloto, avaliacao e ajustes apds oferta piloto,
hospedagem, gestdao académica, emissao de certificados e outros servicos
correlatos a Escola Virtual.Gov (EV.G) dos cursos listados acima.

4.2. O desenvolvimento das acbdes de aprendizagem autoinstrucional a
distancia terd carga horaria de até 30 horas e contemplara os seguintes elementos:
até cinco videoaulas de média complexidade (com duracdao de 5 a 8 minutos) e até
uma videoaula de alta complexidade (de 5 a 10 minutos), que poderao ser
substituidas por podcasts em cada curso.

4.3. A contratacao de profissional para o desenvolvimento do conteudo e das
questdes bem como a sua remuneracao deverao ser feitas pela Universidade
Federal de Santa Catarina - UFSC com os recursos oriundos do Ministério do Turismo
(MTUR).

4.4, Para as acbOes que dependam de execucao subdescentralizada, sera
necessario o repasse financeiro a Unidade Descentralizada antes do inicio das acdes
pela instituicao desenvolvedora.

4.5. A Enap, por meio de suas unidades internas ou por meio de instituicoes




com as quais tenha firmado parceria, auxilia a instituicao demandante com as
orientacdes de producao do contelddo por meio de oficina e por meio de
compartilhamento de documentos e metodologia.

4.6. A partir da definicao do tema e da oficina de desenho do curso, a
Coordenacao-Geral de Experiéncias de Aprendizagem Assincrona - CGDEA, em
parceria com a Universidade Federal de Santa Catarina - UFSC, e por meio de
execucao descentralizada, seguira com o desenvolvimento do conteldo, desenho
instrucional e desenvolvimento web do curso que corresponde ao trabalho de
adaptacao do conteldo escrito para o formato html, de criacao de imagens,
infogréficos, animacdes, videos, e quaisquer outros recursos multimidia ou de
audiovisual previstos, além da implementacdo do curso na plataforma.

4.7. A oferta regular na Escola Virtual.Gov - EV.G (
https://www.escolavirtual.gov.br/ ) também estd contemplada juntamente com a
prestacao dos seguintes servicos:

e Administracao de Infraestrutura de Rede garantindo conectividade,
continuidade e disponibilidade;

e Administracao do ambiente virtualizado que hospedam a Escola Virtual,

e Backup e Restore de Servidores e Servicos, se necessario;

e Disponibilidade dos Servicos de Infraestrutura para as Aplicacdées da Escola
Virtual;

e Disponibilizacao de infraestrutura de hospedagem;

Gestao e disponibilizacao de dados pelo servico "Em Numeros" - disponivel

em: https://emnumeros.escolavirtual.gov.br/;

Divulgacao de cursos;

Cadastro e inscricao de usuarios;

Atendimento ao usudario em primeiro nivel;

Emissao de certificados.

4.8. A oferta dos cursos desenvolvidos ou migrados por este plano de
trabalho sera perene, salvo demanda do 6rgao demandante para suspensao ou
interrupcao ou avaliacao pela Enap de que o conteludo estd defasado ou com
problemas que impactam a gestao da oferta e precisam ser suspendidos para
ajustes pelo demandante.

5. JUSTIFICATIVA E MOTIVAGCAO PARA CELEBRAGCAO DO TED

5.1. Formacdo a distancia de agentes fiscais voltados a a descentralizacao
das atribuicdes do Ministério do Turismo (MTur) que por meio da Secretaria Nacional
de Politicas de Turismo (SNPTur), pretende delegar as funcdes de fiscalizacdao dos
prestadores de servicos turisticos, conforme previsto no art. 44 da Lei n2 11.771, de
17 de setembro de 2008.

5.2. Nesse contexto, os cursos tém como foco nao apenas a formacao de
agentes fiscais, mas também a ampliacdago do publico-alvo, alcancando
empreendedores turisticos, turismdélogos, estudantes e demais interessados na
tematica. Tal abrangéncia contribui para a disseminacao de informacdes essenciais
sobre a legislacao e os procedimentos de fiscalizacao, fortalecendo a conformidade
legal e 0 entendimento sobre o funcionamento do Cadastur.

5.3. Diante disso, a Fundacao Escola Nacional da Administracao Publica -
Enap é uma escola de governo do Poder Executivo Federal, vinculada ao Ministério
da Gestao e da Inovacao. Conforme dispde o art. 12 de seu Estatuto, aprovado na
forma do Decreto n° 10.369, de 22 de maio de 2020 e alterado pelo Decreto n®
11.094, de 2022, e tem por finalidade promover, elaborar e executar programas de
capacitacao de recursos humanos para a administracao publica federal, com vistas



ao desenvolvimento e a aplicacao de tecnologias de gestao que aumentem a
eficacia e a qualidade permanente dos servicos prestados pelo Estado aos cidadaos,
e tem como atividades preponderantes:

| - coordenar, elaborar e executar os programas de desenvolvimento
de pessoal civil do Poder Executivo federal, com vistas a inovacao e a
modernizacdao do Estado, de forma a aumentar a eficécia e a
gualidade dos servicos prestados aos cidadaos;

Il - ofertar cursos a distancia destinados ao desenvolvimento
profissional dos agentes publicos, por meio de plataforma tecnolégica
compartilhada;

Il - elaborar e executar programas de formacao inicial, de
aperfeicoamento, de educacdo profissional e tecnoldégica nas
diferentes modalidades de ensino, de pésgraduacdo, de
desenvolvimento profissional e de capacitacao permanente de
agentes publicos; IV - coordenar e supervisionar programas de
capacitacao gerencial de pessoal civil executados pelas escolas de
governo da administracdo publica federal direta, autdrquica e
fundacional;

V - apoiar e promover programas de capacitacao e certificacao para a
habilitacao de servidores para a ocupacao de Cargos Comissionados
Executivos - CCE e Funcdes Comissionadas Executivas - FCE

VI - fomentar e desenvolver pesquisa, inovacao e difusao do
conhecimento, prioritariamente no ambito do Poder Executivo federal,
principalmente nas areas de:

a) administracao publica;

b) administracao fiscal e fazendaria;

C) economia e regulacao;

d) servicos publicos; e

e) politicas publicas;

VIl - apoiar, promover e executar acdes de inovacao destinadas a
modernizacao e a desburocratizacao da gestao publica, nos termos do
disposto na Lei n2 10.973, de 2 de dezembro de 2004;

VIII - prestar assessoria técnica na elaboracao de estratégias
organizacionais, desenvolvimento institucional e em processos de
formulacao, implementacao e avaliagao de politicas publicas;

IX - prospectar, apoiar e disseminar solucdes inovadoras no setor
publico por meio de projetos de experimentacao no ambito do
Laboratério de Inovacao em Governo;

X - assessorar a execucao de processos de recrutamento e de selecao
de pessoal para preenchimento de cargos em comissao e funcdes de
confianca da administracao publica federal;

Xl - executar programas e projetos de cooperacao nacional e
internacional para a consecucao de suas finalidades institucionais;

Xl - articular as acdes da rede de escolas de governo do Poder
Executivo federal e o sistema de escolas de governo da Uniao, nos
termos do disposto nos art. 13 a art. 15 do Decreto n? 9.991, de 28 de
agosto de 2019;

XIll - executar as atividades descritas no art. 13 do Decreto n? 9.991,
de 20109.



5.4. Para o cumprimento de sua finalidade, a Enap configura-se como
Instituicao Cientifica, Tecnolégica e de Inovacao ICT, nos termos da Lei n® 10.973, de
2 de dezembro de 2004, cabendo lhe o desenvolvimento de pesquisa basica ou
aplicada, de carater cientifico e tecnolégico, e o desenvolvimento de novos
produtos, servicos ou processos destinados a tecnologias de gestao que aumentem
a eficacia e a qualidade dos servicos prestados pelo Estado aos cidadaos.

5.5. No contexto desse papel estratégico, segundo seu Estatuto, a Escola
atuara como articuladora da Rede de Escolas de Governo do Poder Executivo federal
e do Sistema de Escolas de Governo da Uniao (SEGU), além da centralizacdo da
elaboracao e da execucao de programas de desenvolvimento de pessoal civil do
Poder Executivo federal.

5.6. Somado a isso, ha ainda a previsdo de a Enap atender, no seu escopo de
atuacdo, as necessidades de outros entes federativos, de cidaddos e de entidades
paraestatais, conforme preconiza o § 22 do mesmo art. 12 do Estatuto: § 22 A Enap
poderd executar as atividades previstas neste artigo para atender as necessidades
de outros entes federativos, de cidadaos e de entidades paraestatais.

5.7. Assim, cada vez mais, a necessidade de desenvolvimento de cursos a
distancia pela Enap tem se intensificado, em especial para atender as demandas
transversais apontadas pela PNDP a partir dos Planos de Desenvolvimento de
Pessoas dos 6rgaos e entidades da Administracao Publica Federal e, também, para
atender as demandas técnicas setoriais que chegam a Enap a partir de solicitacao
direta das instituicdes publicas que necessitam de solucdes educacionais a distancia
voltadas para atender o desenvolvimento de competéncias técnicas especificas dos
agentes que atuam na execucao de suas politicas publicas ou mesmo voltadas ao
publico ao qual as acdes sao destinadas.

5.8. Ou seja, esta necessidade de desenvolvimento de cursos a distancia se
pauta na perspectiva de crescimento desta modalidade, cada vez mais fundamental
no processo de ensino-aprendizagem, rompendo barreiras e ampliando o acesso ao
conhecimento. Tal perspectiva estd associada ao desafio do cotidiano, seja por
otimizacao do tempo de dedicacao das pessoas em atividades presenciais, seja pela
necessidade de ampliar o acesso ao conhecimento levando o ensino a locais cada
vez mais distantes e os custos envolvidos, ou, ainda, pelo proprio processo de
aprendizagem pessoal, onde as pessoas estao buscando, cada vez mais, formas
alternativas de aquisicao de conhecimento, tendo nas ofertas de educacao a
distancia uma possibilidade de utilizacdo de diversos recursos tecnoldgicos
agregados para propiciar aprendizado efetivo e coerente com o0s objetivos
educacionais de cada individuo e organizacdes. E a Enap ja vivencia os reflexos do
aumento da demanda para educacao a distancia, tanto nos cursos de curta duracao,
guanto em formacao de longo prazo, caso das especializacdes a distancia.

5.9. Nesse sentido, o Ministério do Turismo (MTUR) verificou a possibilidade
de firmar parceria com a Enap para o desenvolvimento e oferta de 02 (dois) cursos a
distancia que, apds concluidos, integrarao o catalogo de cursos da EV.G, e serao
disponibilizados na modalidade MOOC ( massive open online course), portanto, sem
limite de vagas ofertadas de maneira aberta e gratuita.

5.10. Considerando a existéncia de competéncia institucional e a viabilidade
de execucao, a Enap sinalizou positivamente a proposta de parceria, demonstrando
convergéncia de interesse.

5.11. A efetivacao da parceria dependera da descentralizacao de créditos, a
ser realizada por meio da emissao da nota de movimentacdo de crédito e,
posteriormente, da nota de programacéao financeira. E dispensada a celebracdo de
Termo de Execucao Descentralizada para descentralizacdes dentro do limite previsto



no inciso | do § 32 do art. 32 do Decreto 10.426 de 17 de julho de 2020

5.12. Em observancia ao inciso | do art. 32 do Decreto n? 10.426, de 17 de
julho de 2020, a realizacao da atividade pela Enap, que trara beneficio tanto para a
Escola quanto para o 6rgao demandante, pode ser viabilizada em regime de
colaboracdo mutua. E dispensada a celebracdo de Termo de Execucdo
Descentralizada(TED) para descentralizacdes dentro do limite previsto.

5.13. Sequindo ainda a normatizacao do Decreto n® 10.426, de 2020,
especialmente o disposto no art. 16, registra-se que a execucao dos créditos
referentes ao desenvolvimento dos cursos serao realizadas por meio de
subdescentralizacdo para érgao ou entidade da administracao publica federal com o
gual a Enap mantém parceria sendo que este fard a execucao dos créditos de forma
descentralizada via fundacao de apoio.

5.14. Assim, considerando a forma de execucao dos créditos orcamentarios, é
imprescindivel constar que, uma vez iniciado o projeto e composta a equipe para
desenvolvimento do(s) curso(s) e execucao de todas as demais atividades
relacionadas, o 6érgao demandante deve zelar pelo cumprimento do cronograma
com vistas a garantir o equilibrio entre a execucdo fisica e financeira do projeto. O
fato de o 6rgao demandante nao cumprir o cronograma pactuado ou propor
alteracdes que impactem mudancas do desenho dos cursos e fases seguintes da
Enap, nao freia a execucao dos recursos, uma vez que é necessario manter ativa a
equipe de profissionais e recursos alocados no projeto.

6. SUBDESCENTRALIZACAO

A Unidade Descentralizadora autoriza a subdescentralizacao para outro
orgao ou entidade da administracao publica federal?

(X) Sim
() Nao

7. FORMAS POSSIVEIS DE EXECUCAO DOS CREDITOS
ORCAMENTARIOS:

A forma de execucdao dos créditos orcamentdrios descentralizados
podera ser:

(X) Direta, por meio da utilizacao capacidade organizacional da Unidade
Descentralizada.

(X ) Contratacao de particulares, observadas as normas para contratos
da administracao

publica.

(X) Descentralizada, por meio da celebracdao de convénios, acordos,
ajustes ou outros instrumentos

congéneres, com entes federativos, entidades privadas sem fins
lucrativos, organismos internacionais

ou fundacdes de apoio regidas pela Lei n® 8.958, de 20 de dezembro de
1994.

8. CUSTOS INDIRETOS (ART. 8, §2°)

A Unidade Descentralizadora autoriza a realizacao de despesas com
custos operacionais necessarios a consecucao do objeto do TED?

(X)) Sim
() Nao



O pagamento serd destinado aos seguintes custos indiretos, até o limite
de 20% do valor global pactuado:

e Servicos de apoio - equipamentos, utilizacdao de mao de obra técnica,
amortizacao de despesas com desenvolvimento do curso.

e Ressarcimento pelos custos decorrentes da atividade de apoio ao
desenvolvimento do projeto. Nos moldes previstos no art. 16, 8§39,
inciso Il do Decreto n? 10.426, de 16 de julho de 2020, a execucao
dos créditos referentes ao desenvolvimento web do(s) curso(s) sera
realizada por meio de subdescentralizacao para érgao ou entidade da
administracdo publica federal com o qual a Enap mantém parceria
sendo que este fard a execucao dos créditos de forma
descentralizada via fundacao de apoio.

9. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO
9.1 Meta Fisica de Execucao
~ UNIDADE DE ‘ CARGA
METAS | DESCRICAO MEDIDA QUANT. | INICIO FIM HORARIA
, A Lei Geral do
Desenvolvimento )
de curso na Tur|smo~e a
1 ; Regulagao dos 01 02/2026 | 12/2026 | 30 horas
modalidade a .
A Empreendimentos
distancia .
Turisticos
Desenvolvimento |Fiscalizacao de
2 de curso na Servicos Turisticos: |, 03/2026 | 01/2027 | 30 horas
modalidade a Protocolos Legais e
distancia Administrativos
9.1.1. O presente cronograma possui carater estimativo e sua execucao esta

condicionada a descentralizacdao dos recursos com antecedéncia minima de 30 dias
em relacao a data prevista para inicio. Na hipétese de a descentralizacao nao
ocorrer dentro desse prazo, o cronograma devera ser objeto de repactuacao.

9.2. Para o desenvolvimento dos cursos na modalidade a distancia, devera
ser observado as sequintes etapas e prazos:
ETAPA DESCRICAO RESPONSAVEL Inicio Fim
A partir da
descentralizacao
o orcamentaria e A partir de 30
Definicao do tema do curso repasse : .
1 . ~ . MTUR . i dias apés a
e indicacao de conteudista financeiro e o
< descentralizacao
apoés a
finalizacao da
curadoria
. - Apds
2 Reall|za$;ao da.oflcma de ENAP + MTUR contratacao do Duracao: 1 dia
design instrucional .
conteudista
Producdo do conteldo, das Qsoosﬁrcei?]!zdagao
3 guestdes e dos Roteiros ENAP desi Até 2 meses
. esign
(Conteudista) . .
instrucional




Apés
L i recebimento do
Validagao do conteudo - material - RCI e
4 RCI e REOA validados MTUR REOA com Até 30 dias
desenho
instrucional
Apéds a entrega Até 3 meses
5 Desenvolvimento web de ENAP do material apods a entrega
um curso EaD - RCl e REOA completa do
validados material
A partir da
. implementacao | 30 dias apds o
6 Oferta piloto ENAP do curso na inicio da oferta
EV.G
A partir de 30
dias contados
7 Relator|c_> de Avaliacao da ENAP gla i Até 30 dias
Oferta piloto implementacao
do curso na
EV.G
A partir do
Ajustes apds oferta piloto e Relatério de . .
8 colocado em Oferta Regular ENAP Avaliacao da Até 30 dias
Oferta Piloto
9.3. Ainda nesse sentido, os participes deverao observar:
a) Unidade Descentralizadora:
1. Cumprir os prazos estabelecidos no cronograma de atividades
informado no plano de trabalho, sob pena da Enap tomar as
providéncias para a continuidade do desenvolvimento das atividades
acordadas; e
2. Analisar e aprovar, dentro do prazo indicado, a solicitacao de
repactuacao do cronograma de atividades do plano de trabalho, sendo
o siléncio dentro do prazo proposto pela Unidade Descentralizada
considerado como concordancia com a repactuacao proposta.
b) Unidade Descentralizada
1. cumprir os prazos estabelecidos no cronograma de atividades
informado no plano de trabalho; e
2. analisar e aprovar a solicitacao de repactuacao do cronograma de
atividades, considerando a possibilidade de manter ou nao a demanda
no planejamento anual da unidade descentralizada.
9.4. Custo do Projeto
9.4.1. O custo total estimado do projeto é de R$ 178.952,64 (cento e setenta e

oito mil novecentos e cinquenta e dois reais e sessenta e quatro centavos)
referentes a realizacao das acdes de desenvolvimento descritos abaixo:

Valor
por
Itens Quant. | curso

(R$)

Resumo por elemento de
despesa

Valor Total
do Item

(R$)




Pessoa Pessoa Juridica

Juridica - |- Custo Indireto
Custo Atividade de
Direto Apoio

(33.90.39) | (33.90.39)

Desenvolvimento

de cursos a 02 84.700,00|143.990,00 |(25.410,00 169.400,00

distancia

COM conteudista

Subtotal 169.400,00

Custo Indireto - Enap 9.552,64

Valor Total do Projeto 178.952,64
10. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Cronograma de Desembolso - 2025 Total (R$)

Até 05 dias apds a assinatura do Plano

de Trabalho R$ 178.952,64

11. PLANO DE APLICACAO CONSOLIDADO

Custo ValorTotal
Resumo Geral por Elemento de Despesa Indireto | (R$)
33.90.39 Pessoa Juridica - Custos Indiretos - Sim 9.552.64
Enap
33.90.39 Pessoa Jur!d|ca - Custo Direto para o N&o 143.990,00
desenvolvimento decurso
Pessoa Juridica - Ressarcimento pelos
33.90.39 | custos decorrentes daatividade de Sim 25.410,00
apoio ao desenvolvimento do projeto
Total 178.952,64
12. VIGENCIA

O prazo de vigéncia deste Plano de Trabalho sera de 18 meses, contados
a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado de acordo com o
disposto no art. 10 do Decreto n© 10.426, de 2020.

13. PROPOSICAO

Braulio Figueiredo Alves da Silva
Diretor de Desenvolvimento Profissional
Fundacao Escola Nacional de Administracao Publica - Enap
14. APROVACAO

Cristiane Leal Sampaio
Secretaria Nacional de Politicas de Turismo
Ministério do Turismo
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