Tutorial de Submissao — Revista do Servigo Publico
(RSP)

Passo a passo para submeter um artigo pelo sistema OJS

Como acessar a submissao de artigos

Acesse https://revista.enap.gov.br/index.php/RSP/submission e faga login (ou registre-
se, caso ainda nao tenha conta).

A Acesso

Acesso

* Indica campo obrigatdrio

Nome de usuario ou e-mail *

(seuemail@mail.com ]

Senha *

Esqueceu a senha?

Mantenha-me conectado

Nao é um usuadrio? Registre-se no site



No menu “Submissbdes”, clique em “Enviar Submissio”.
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Passo 0 — Inicio

Selecione o idioma da submissdo, escreva o titulo e escolha a segéo (ex.: “Artigos”).
Em seguida, revise o checklist da submissdo e o consentimento de privacidade,
marcando o aceite em ambos.

Faca uma submissao

Antes de comegar

Obrigado por submeter para Revista do Servi¢o Publico. Vocé sera
solicitado a enviar arquivos, identificar coautores e fornecer informagdes
como titulo e resumo.

Leia nossas Diretrizes de Submissao caso ainda ndo o tenha feito. Ao

preencher os formuldrios, forneca o maximo de detalhes possivel para
ajudar nossos editores a avaliar seu trabalho.

Depois de comecar, vocé pode salvar sua submissao e voltar a ele mais
tarde. Vocé podera revisar e corrigir qualquer informacao antes de

submeter.

Idioma da Submissao *

Submissdes em multiplos idiomas sdo aceitas. Escolha o idioma
principal da submissao nas opg¢des acima.

O Inglés

O Espanhol

@® Portugués

Titulo *

Titulo teste o

Secao *
Os artigos devem ser submetidos a uma das se¢des do periddico.

O Artigos Convidados

O Artigos

O Edigdo especial Politicas de Cuidados (ENCERRADA)

O Ed. especial: Adm. Publica e Soberania Digital (ENCERRADA)

O Ed. especial: Mudanga climatica na agenda da administragao
publica (ENCERRADA)

O Artigo introdutério

(O Comentérios



Checklist da Submissao *

Os artigos submetidos a partir de 15 de maio de 2026 devem seguir
as novas condig¢des. Artigos anteriores, se aceitos, deverao enviar
declaragdes complementares exigidas pelos editores.

¢ O trabalho é original, sem plagio, fabricagao ou manipulagédo de
dados.

* O artigo é inédito e ndo esta em avaliacdo por outra revista.

* Todos os autores foram informados na submissao e possuem
ORCID.

* O texto segue as Diretrizes para Autores.

* 0 arquivo ndo contém identificacdo de autoria (blind review).

* Submissdes em PDF ndo sao aceitas.

* Foilida a Politica de Ciéncia Aberta.

* Foi preenchida a Declaragdo de Conformidade com a Ciéncia
Aberta.

* Foi preenchida a Declaragao de Contribui¢des e uso de IA.

¢ Foiindicado ao menos um potencial revisor (nome, instituicado,
pais e e-mail).

* O manuscrito estd adaptado as normas da ABNT.

* Ao realizar o envio do manuscrito, também enviei a Declaracao
de Conformidade com a Ciéncia Aberta .

* Ao realizar o envio do manuscrito, também enviei a Declaracao
de Contribuicdes e uso de Inteligéncia Artificial.

* Arevista ndo cobra taxas de submissado ou publicagdo.

¢ Dados (quando aplicavel) estao disponiveis e acessiveis.

Ao submeter o manuscrito, o autor declara estar de acordo com
todas as normas da Revista do Servigo Pablico.

Sim, minha submissdo atende a todos esses requisitos.

Consentimento de Privacidade *

Sim, eu concordo em ter meus dados coletados e armazenados de
acordo com a declaragao de privacidade.

Iniciar Submissdo

Vocé sera encaminhado para as etapas de submissao.

Passo 1 — Detalhes

Preencha as palavras-chave e o resumo do artigo. Adicione também as referéncias
utilizadas.



Titulo, palavras-chave e resumo

12430 | Siqueira / Titulo teste

Faca uma submissao: Detalhes

Submetendo para a se¢do Artigos em Portugués. Mudar

Enviar Arquivos

@ Detalhes 2

Detalhes da Submissao
Fornega os seguintes detalhes para nos ajudar a
gerenciar sua submissao em nosso sistema.

Salvar para depois

3 | Contribuidores 4 ) Para os Editores 5 ) Avaliagdo

Espanhol Inglés Portugués

Titulo *

Q Titulo teste o

Palavras-chave *
Palavras-chave sao tipicamente frases de uma a trés palavras utilizadas para indicar os
tépicos principais de uma submissao.

E

edugdo % transparéncia X |

Resumo *

B I x* %X (/o

resumo do artigo (até 250 palavas)

©

Q Contagem de palavras: 6/250



Resumo *

B I x* %X (/‘0

resumo do artigo (até 250 palavas)

(1]

Q Contagem de palavras: 6/250

Referéncias *
Insira cada referéncia em uma nova linha para que elas possam ser extraidas e

registradas separadamente.

artigo 1
referéncia 2
artigo x

9,

Ultimo salvo ha poucos segundos ~ Salvar para depois m

Passo 2 — Enviar Arquivos

Clique no botdo “Adicionar Arquivo” e selecione os arquivos desejados em seu
computador (texto do artigo, declaragdes e arquivos suplementares, como imagens em
alta resolugao ou graficos editaveis). Quando terminar, clique em “Continuar”.



Aqui devem ser anexados o manuscrito do artigo principal, a Declaracdo de
conformidade com a ciéncia aberta e a Declaracio de contribuicdes e uso de IA.

12430 / Siqueira / Titulo teste

Faca uma submissao: Enviar Arquivos salvar para depois

Submetendo para a se¢do Artigos em Portugués. Mudar

° Detalhes

@EnviarArquivos 3 ) Contribuidores 4 | Para os Editores 5 ) Avaliagao

Enviar Arquivos = :
Documentos Adicionar Arquivo
Fornega todos os arquivos que nossa equipe

editorial possa precisar para avaliar sua
missao. Além rabalho principal, vocé . . . . - . .
submissdo, Além dojtrabalho principal, vacé Envie quaisquer arquivos que a equipe editorial necessitar para avaliar sua

pode enviar conjuntos de dados, declara¢bes de submisso. Enviar arquivo

conflito de interesses ou outros arquivos
suplementares se forem Uteis para nossos
editores.

Voltar Ultimo salvo hd um minuto = Salvar para depois m

Passo 3 — Contribuidores

Confira os dados do autor principal e, se necessario, clique em “Incluir Coautor”.



12430 / Siqueira / Titulo teste

Fagca uma submissao: Contribuidores Salvar para depois

Submetendo para a se¢ao Artigos em Portugués. Mudar

° Detalhes ° Enviar Arquivos @ Contribuidores 4 | Para os Editores 5 ) Avaliagdo

Contribuidores o o ‘
Contribuidores Ordem Pré-visualizar Incluir Coautor

Adicione os detalhes de todos os contribuidores

a esta submissao. Os colaboradores adicionados

i -mai 5 Ana Carolina Siqueira Autor
aqui receberdo um e-mail de confirmacgao da editar || Excluir
submissao, bem como uma cépia de todas as ENAP

decisdes editoriais registradas contra esta
submissao.

Se um colaborador ndo puder ser contatado por
e-mail, porque deve permanecer anénimo ou
ndo possui uma conta de e-mail, por favor, ndo
insira um endereco de e-mail falso. Vocé pode
adicionar informagdes sobre este colaborador
em uma mensagem ao editor em uma etapa
posterior do processo de submissao.

Voltar Ultimo salvo h4 2 minutos ~ Salvar para depois m

Ao clicar em “Incluir Coautor”, abrird uma janela para adicionar os demais autores, com
nome, e-mail, pais, ORCID, biografia e afiliagao.



Incluir Coautor x

Nome Préprio *

Q

Sobrenome

Qe

Nome Publico de Preferéncia
Por favor, fornega o nome completo, j que o autor deve ser identificado no trabalho publicado. Exemplo: Dr. Alan P.
Mwandenga

Q@

E-mail *

Pais *

ORCIDID @

Sobrepor
Autorizagdo ORCID

Enviar e-mail para solicitar autorizagdo ORCID do contribuidor

Resumo da Biografia

B I x* % &

Q

Instituigdo/Afiliagdo

Papel do Colaborador
® Autor

Tradutor

Listas de Publicagdo

Inclua este autor ao identificar os autores em listas de publicagdes.

Salvar

Passo 4 — Para os Editores

Informe o idioma do trabalho, agéncias de fomento (se houver) e quaisquer direitos
relacionados a submissdo. Acrescente comentarios para a equipe editorial, se
necessario, e clique em “Continuar”.



Faca uma submissao: Para os Editores

Submetendo para a se¢do Artigos em Portugués. Mudar

° Detalhes ° Enviar Arquivos

Para os Editores
Fornega os seguintes detalhes para ajudar nossa
equipe editorial a gerenciar sua submissao.

Ao inserir metadados, fornega entradas que vocé
acha que seriam mais Uteis para a pessoa que
esta gerenciando sua submissdo. Esta
informagao pode ser alterada antes da
publica¢ao.

Voltar

Passo 5 — Avaliacao

° Contribuidores

Espanhol Inglés Portugués

Idiomas *
Idioma indica o idioma principal do trabalho utilizando um cédigo de idioma ("en")
com um cédigo de pais opcional ("en_US").

e portugues X

Agéncias de fomento
As agéncias de apoio podem indicar a fonte de financiamento da pesquisa ou outro

apoio institucional que facilitou a pesquisa.

Q Capes %

Direitos *
Quaisquer direitos detidos sobre a submissao, que podem incluir Direitos de
Propriedade Intelectual, Copyright e varios Direitos de Propriedade.

@

Comentadrios para o editor
Adicione qualquer informagdo que acha que nossa equipe editorial deve saber ao

avaliar sua submissao.

Salvar para depois

@ Para os Editores 5 ) Avaliagdo

X, &

&

Ultimo salvo ha um minuto ~ Salvar para depois m

Revise todas as informagdes preenchidas (documentos, contribuidores, dados para os
editores), leia a declaragdo de direitos autorais, marque o aceite e clique em

“Submeter”.



Confirmagdo
Por favor, confirme o seguinte antes de
submeter.

Voltar

Documentos Editar

[ Testedocx

Contribuidores Editar

Ana Carolina Siqueira, ENAP

Para os Editores (Inglés) Editar

I1diomas
Nenhum disponibllzado

Agénclas de fomento
Nenhum disponibilzado

Direitos
Nenhum disponibllizade

Para os Editores (Espanhol) Editar

Idiomas
Nenhum disponibilzade

Agéncias de fomento
Nenhum disponibilizade

Nenhum disponibilizade

Para os Editores (Portugués) Editar

Idiomas
portugues

Agénclas de fomento
Capes

Direltos
DirDireros de Propriedade Intelectual,

Comentarios para o editor
Nenhum(a)

— C

Por faver, lela e entenda os termos de direitos autorals para submisstes 3 esta
revista.

Os autores concordam que o conteddo do artigo submetido para
andlise na Revista do o lico (RSP) & de

exclusiva dos mesmos, sendo o trabatho ariginal, que nio fol
publicado ou ests sendo considerada para publicagdo em outra
rewsta impressa ou eletrénica.

Os autores garantemn que © artigo ndo contém nenhuma violagdo de
quakguer ts outro sendo
permitida a citagdo de parte do artigo sem 3 JUtonzagdo prévia

dos autores, desde que seja identificada a forze.

Os autores estdo clentes de que a revista se reserva o direito de
efetuar nos originals [portuguds e inghs) alteragdes apenas de
ordem normativa, crtogrifica e gramatical com wistas a manter o
padrao culto da ¥ngua e a padronizago de layout, respeitando,
contudoe, o estilo dos autores.

ARSP segue o padr3a Creative Commens (CC BY NC), que permite o

remixe, 3daptagSo e criaglo de obras derivadas do original, sendo
dado com firs A cbras devemn

conter meng3o 3o{s) autor{es) nos créditos.

Em caso de

a 490, 05 autores que
transferem todos 05 direitos autorals do artigo 3 Revista do Senvigo
Publico (1SS impresso D034-9240 e ISSN online 2357-8017).

1 Sm, a de dl storat:

Okimo salvo hd 6 minutos  Salvar para depols  Submeter



Submeter

A submissao, Titulo teste, sera enviada para Revista do Servigo
Pablico para avaliagao editorial. Tem certeza de que deseja concluir
esta submissao?

Passo 6 — Submissao concluida

Pronto! O periddico sera notificado da sua submissdo e uma mensagem de
confirmacdo sera enviada para o e-mail cadastrado. A partir daqui, vocé pode
acompanhar o processo editorial pelo seu painel.



Submissao completa

O periddico foi notificado de sua submissao e uma mensagem de confirmacao
foi enviada para o seu e-mail cadastrado. Assim que um dos editores revisar sua
submissao, ele entrara em contato.

Por enquanto, vocé pode:

® Revisar esta submissdo

e (Criar uma nova submissao

e Voltar para seu painel

Lembretes importantes

* O artigo deve estar em .doc, .docx, .rtf ou .odt (PDFs sé&o rejeitados).

* Remova qualquer identificagcao de autoria das propriedades do arquivo.

+ Imagens e ilustragdes devem estar em alta resolugdo, numeradas, com titulo e
fonte indicados.

» Graficos e elementos graficos devem estar em formato editavel.

« Todos os autores devem ter ORCID cadastrado.



