
Tutorial de Submissão — Revista do Serviço Público 
(RSP) 
Passo a passo para submeter um artigo pelo sistema OJS 

Como acessar a submissão de artigos 
Acesse https://revista.enap.gov.br/index.php/RSP/submission e faça login (ou registre-
se, caso ainda não tenha conta).  

￼  



No menu “Submissões”, clique em “Enviar Submissão”. 

￼  

Clique em “Fazer nova submissão”: 

￼  



Passo 0 — Início 
Selecione o idioma da submissão, escreva o título e escolha a seção (ex.: “Artigos”). 
Em seguida, revise o checklist da submissão e o consentimento de privacidade, 
marcando o aceite em ambos. 

￼  



￼  

Você será encaminhado para as etapas de submissão. 

Passo 1 — Detalhes 
Preencha as palavras-chave e o resumo do artigo. Adicione também as referências 
utilizadas. 



Título, palavras-chave e resumo 

￼  



￼  

Passo 2 — Enviar Arquivos 
Clique no botão “Adicionar Arquivo” e selecione os arquivos desejados em seu 
computador (texto do artigo, declarações e arquivos suplementares, como imagens em 
alta resolução ou gráficos editáveis). Quando terminar, clique em “Continuar”. 



Aqui devem ser anexados o manuscrito do artigo principal, a Declaração de 
conformidade com a ciência aberta e a Declaração de contribuições  e uso de IA.  

￼  

Passo 3 — Contribuidores 
Confira os dados do autor principal e, se necessário, clique em “Incluir Coautor”. 



￼  

Ao clicar em “Incluir Coautor”, abrirá uma janela para adicionar os demais autores, com 
nome, e-mail, país, ORCID, biografia e afiliação. 



￼  

Passo 4 — Para os Editores 
Informe o idioma do trabalho, agências de fomento (se houver) e quaisquer direitos 
relacionados à submissão. Acrescente comentários para a equipe editorial, se 
necessário, e clique em “Continuar”. 



￼  

Passo 5 — Avaliação 
Revise todas as informações preenchidas (documentos, contribuidores, dados para os 
editores), leia a declaração de direitos autorais, marque o aceite e clique em 
“Submeter”. 



￼  



￼  

Passo 6 — Submissão concluída 
Pronto! O periódico será notificado da sua submissão e uma mensagem de 
confirmação será enviada para o e-mail cadastrado. A partir daqui, você pode 
acompanhar o processo editorial pelo seu painel. 



￼  

Lembretes importantes 
• O artigo deve estar em .doc, .docx, .rtf ou .odt (PDFs são rejeitados). 
• Remova qualquer identificação de autoria das propriedades do arquivo. 
• Imagens e ilustrações devem estar em alta resolução, numeradas, com título e 

fonte indicados. 
• Gráficos e elementos gráficos devem estar em formato editável. 
• Todos os autores devem ter ORCID cadastrado.


